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Wojewddztwo Slaskie dla Zespot Parkow Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego, ul. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin




dot. obsługi prawnej jednostki budżetowej Województwo Śląskie dla Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego przy realizacji projektu w ramach Komponentu I LIFE+ Przyroda i różnorodność biologiczna.

1. Województwo Śląskie dla Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego zaprasza do składania ofert na świadczenie stałej obsługi prawnej przy realizacji Projektu nr LIFE12 NAT/PL/000081 pod nazwą „Ochrona zbiorowisk nieleśnych na terenie Beskidzkich Parków Krajobrazowych” w ramach Komponentu I LIFE+ Przyroda i różnorodność biologiczna.

Świadczenie stałej obsługi prawnej będzie polegać na:

a/ udzielaniu bieżących porad i konsultacji prawnych – w siedzibie Zamawiającego, telefonicznie lub pocztą elektroniczną,

b/  sporządzaniu pisemnych opinii prawnych i ekspertyz,

c/ opracowywaniu projektów umów, pism, wniosków i innych dokumentów, wymagających wiedzy prawniczej,

d/ opiniowaniu projektów umów przygotowanych przez pracowników Zamawiającego,

e/ udziale w negocjacjach, prowadzonych przez Zamawiającego bądź występowanie                             w charakterze pełnomocnika Zamawiającego przy negocjowaniu i zawieraniu umów,

f/ podejmowaniu innych niezbędnych czynności o charakterze pomocy prawnej.

Szczegółowy zakres obsługi prawnej, sposób jej świadczenia i obowiązki wykonawcy określa wzór umowy stanowiący załącznik nr 1.

2. Warunki jakie powinien spełniać oferent: 

1) Doświadczenie w zakresie prawa ochrony przyrody i środowiska na terenach wielkoobszarowych form ochrony przyrody (Natura 2000, park narodowy, park krajobrazowy, obszar chronionego krajobrazu, rezerwat przyrody).

Potwierdzenie spełnienia powyższego warunku należy przedłożyć w formie referencji od instytucji ustawowo odpowiedzialnych za realizację ochrony przyrody, potwierdzających minimum 3-letnie doświadczenie osoby skierowanej do świadczenia obsługi prawnej będącej przedmiotem niniejszego zapytania.

2) Specjalizacja w zakresie prawa ochrony przyrody lub środowiska potwierdzona przez niezależny podmiot.

Potwierdzenie spełnienia powyższego warunku należy przedłożyć w formie certyfikatów, świadectw itp. potwierdzających status ekspercki osoby skierowanej do świadczenia obsługi prawnej w zakresie prawa ochrony przyrody lub środowiska.

3) Osobą świadczącą obsługę prawną ma być prawnik z tytułem radcy prawnego lub adwokata i co najmniej 3-letnim doświadczeniem w wykonywaniu zawodu. 

4) Doświadczenie w zakresie stałej prawnej dotyczącej realizacji projektów (programów) ochrony przyrody lub środowiska finansowanych ze środków Unii Europejskiej.

Potwierdzenie spełnienia powyższego warunku należy przedłożyć w formie referencji od podmiotów realizujących projekt (program), potwierdzających minimum 2-letnie doświadczenie osoby skierowanej do świadczenia obsługi prawnej będącej przedmiotem niniejszego zapytania.

3. Miejsce i termin składania ofert

Oferty, o treści zgodnej z wzorem, stanowiącym załącznik nr 2, należy złożyć w siedzibie Zespołu Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego osobiście w sekretariacie  w godz. od 8:00 do 15:00 w dni robocze, od poniedziałku do piątku lub pocztą na adres: Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego, ul. Krasickiego 25, 42-500 Będzin lub mailem na adres: biurozpk@zpk.com.pl lub faksem na nr 32 2670422 w terminie do 30.01.2014 r. do godz. 12.00.

W ofercie oferent określi cenę brutto za 1 godzinę pracy i osobę skierowaną do świadczenia obsługi prawnej będącej przedmiotem niniejszego zapytania.

Wraz z ofertą oferent złoży referencje, świadectwa i certyfikaty na potwierdzenie warunków, jakie powinien spełniać oferent oraz parafowany wzór umowy o treści zgodnej z załącznikiem nr 1.

Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zespołu Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego, a nie datę jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską, elektroniczną.

4. Postanowienia końcowe

Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega ustawie Prawo zamówień publicznych.

Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie, bez podawania przyczyn.

Integralną część zapytania ofertowego stanowią następujące załączniki:

Załącznik nr 1.
- wzór umowy

Załącznik nr 2.
- wzór oferty.

Z poważaniem

Załącznik nr 1

do zapytania ofertowego

WZÓR UMOWY

O ŚWIADCZENIE POMOCY PRAWNEJ

W dniu ………… 2014 r. w Będzinie pomiędzy:

Województwem Śląskim dla Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego                 z siedzibą w Będzinie przy ul. Krasickiego 25,

reprezentowanym przez:

Marek Broda – Dyrektor ZPKWŚ,

zwanym dalej „Zamawiającym”

a

………………………………….,

zwanym  dalej „Wykonawcą”,

na podstawie art. 4 pkt 8 Prawa zamówień publicznych

zawarta została umowa o następującej treści:

§ 1.
Przedmiot i zakres umowy

Zamawiający powierza Wykonawcy świadczenie stałej pomocy prawnej w zakresie obsługi prawnej przy realizacji Projektu nr LIFE12 NAT/PL/000081 pod nazwą „Ochrona zbiorowisk nieleśnych na terenie Beskidzkich Parków Krajobrazowych” w ramach Komponentu I LIFE+ Przyroda i różnorodność biologiczna w okresie dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2017 r., a Wykonawca zobowiązuje się w okresie obowiązywania umowy taką pomoc świadczyć w rozmiarze nie przekraczającym 20 godzin miesięcznie, w sposób bliżej określony w § 2-8 niniejszej umowy, w zamian za wynagrodzenie określone w § 10. 

§ 2.
Zakres obsługi  prawnej


1. Świadczenie stałej pomocy prawnej w zakresie określonym w § 1 i § 4 będzie polegać na:

a/ udzielaniu bieżących porad i konsultacji prawnych – w siedzibie Zamawiającego, telefonicznie lub pocztą elektroniczną,

b/  sporządzaniu pisemnych opinii prawnych i ekspertyz,

c/ opracowywaniu projektów umów, pism, wniosków i innych dokumentów, wymagających wiedzy prawniczej,

d/ opiniowaniu projektów umów przygotowanych przez pracowników Zamawiającego,

e/ udziale w negocjacjach, prowadzonych przez Zamawiającego bądź występowanie                          w charakterze pełnomocnika Zamawiającego przy negocjowaniu i zawieraniu umów,

f/ podejmowaniu innych niezbędnych czynności o charakterze pomocy prawnej                              – z wyłączeniem zastępstw procesowych,

2. Przez bieżącą ustną poradę lub konsultację prawną, o której mowa powyżej w ust. 1 lit. a/, Strony rozumieją udzielenie przez prawnika Wykonawcy odpowiedzi na pytanie                  w oparciu o treść obowiązujących przepisów, bez potrzeby analizowania orzecznictwa                     i doktryny prawa. 

3. Przez opracowywanie projektów umów, o którym mowa powyżej w ust. 1 lit. c/, Strony rozumieją także korygowanie przedłożonych projektów umów, przygotowanych przez pracowników Zamawiającego.

4. Przez opiniowanie projektów umów, o którym mowa powyżej w ust. 1 lit. d/, Strony rozumieją zgłaszanie pisemnych uwag do przedłożonych projektów. Opiniowanie oznacza korygowanie tekstów przedłożonych projektów w zakresie prawnym.

§ 3.

Sposób zlecania zadań do wykonania

1.
Podjęcie się przez Wykonawcę wykonania jakiejkolwiek czynności o charakterze pomocy prawnej wymaga uprzedniego wyraźnego zlecenia wykonania takiej czynności, udzielonego przez Dyrektora Zamawiającego lub przez upoważnioną osobę wymienioną w załączniku nr 1.  

2.
Czynności, o których mowa w § 2 ust. 1 lit. a/ do f/ będą zlecane ustnie, telefonicznie, faksem, SMS-em lub pocztą elektroniczną.

3. Na mocy niniejszej umowy Zamawiający zobowiązuje się do udostępniania Wykonawcy wszelkich dokumentów i informacji niezbędnych do należytego wykonania niniejszej umowy.

4. Wykonawca upoważniony jest do dokonywania kserokopii i skanowania do postaci elektronicznej (pliku komputerowego) powierzonych jej dokumentów Zamawiającego („akta spraw”).

5. Akta spraw Wykonawca uprawniony jest przechowywać w swojej siedzibie w okresie obowiązywania niniejszej umowy, a ponadto przez okres 10 (dziesięciu) lat od zakończenia danej sprawy. W przypadku braku innych ustaleń, w szczególności w braku wystąpienia przez Zamawiającego o dokonanie zwrotu przedmiotowych akt sprawy do jego siedziby po upływie tego terminu, akta zostaną zniszczone, o czym Wykonawca nie jest obowiązany dodatkowo powiadamiać.

§ 4.

Szczegółowe obowiązki Wykonawcy

W zakresie zadań określonych w § 1, z zastrzeżeniem ust. 2, osoba skierowana przez Wykonawcę do świadczenia stałej pomocy prawnej będzie:

a/ 
do dyspozycji Dyrektora Zamawiającego lub upoważnionych przez niego osób pod numerami telefonów wskazanymi w § 9 niniejszej umowy – w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 8.30-16.00,

b/ 
obecni w siedzibie Zamawiającego do dyspozycji Dyrektora Zamawiającego lub upoważnionych przez niego osób – w razie zgłoszenia takiego zapotrzebowania, w terminie dogodnym dla obu Stron, a w razie potrzeby – w ciągu 120 minut od zgłoszenia zapotrzebowania,

c/
pracować w siedzibie Wykonawcy nad wykonaniem powierzonych im zadań, opracowując projekty umów, pism, wniosków i innych dokumentów, wymagających wiedzy prawniczej, przygotowując odpowiedzi na zadane pytania i zgłoszone problemy,     a także sporządzając pisemne opinie prawne i wykonując inne czynności wymienione w § 2 niniejszej umowy,

d/ 
brać udział w spotkaniach lub negocjacjach poza siedzibą Zamawiającego – w razie zgłoszenia takiej potrzeby. 

2. Wykonawca będzie prowadził ewidencję czynności wykonywanych na rzecz Zamawiającego oraz czasu ich wykonywania. Ewidencja ta będzie przekazywana Zamawiającemu raz  w miesiącu, razem z fakturą VAT za dany miesiąc. 

§ 5.

Gwarancja terminowości

1.
Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu, że:

a. bieżące porady lub konsultacje prawne udzielane przez telefon lub przesyłane pocztą elektroniczną będą przekazywane w najkrótszym możliwym terminie, a na żądanie Zamawiającego najpóźniej w ciągu 2 dni roboczych od otrzymania zapytania,

b. opinie zawierające uwagi do projektów umów i pism, przygotowanych przez Zamawiającego albo przez jego kontrahenta będą sporządzane w uzgodnionym terminie, a na żądanie Zamawiającego najpóźniej w ciągu 3 dni roboczych od ich otrzymania,

c. projekty umów lub innych pism, których sporządzenie wymaga fachowej wiedzy prawniczej o łącznej objętości nie przekraczającej według wstępnej oceny 7 stron będą sporządzane w uzgodnionym terminie, a na żądanie Zamawiającego najpóźniej w ciągu 5 dni roboczych od otrzymania zlecenia,

d. pisemne opinie lub ekspertyzy prawne będą sporządzane w uzgodnionym terminie, a na żądanie Zamawiającego w ciągu 7 dni roboczych od otrzymania zlecenia.

2. Termin wykonania innych zleceń, a zwłaszcza termin opracowania projektów umów  lub innych pism, których sporządzenie wymaga fachowej wiedzy prawniczej o łącznej objętości przekraczającej według wstępnej oceny 5 stron będzie każdorazowo uzgadniany przez Strony, w zależności od stopnia trudności, skomplikowania lub przewidywanego czasu trwania ich wykonywania.

§ 6.
Okres obowiązywania umowy

Czas realizacji przedmiotu umowy ustala się na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2017 r.

§ 7.
Miejsce  wykonywania przedmiotu umowy
1. 
Pomoc prawna świadczona będzie w zależności od potrzeby i uzgodnienia Stron – w siedzibie Wykonawcy, w siedzibie Zamawiającego względnie w każdym innym miejscu, w którym Zamawiający załatwia sprawy wymagające pomocy prawnej.

2. 
W razie świadczenia pomocy prawnej poza siedzibą Wykonawcy lub siedzibą Zamawiającego, Wykonawcy przysługiwać będzie zwrot kosztów podróży do miejsca świadczenia pomocy prawnej i z powrotem – chyba, że przewóz zapewnia Zamawiający. Koszty podróży samochodem zwracane będą według stawek przewidzianych w przepisach o używaniu samochodów prywatnych do celów służbowych, a koszty podróży pociągiem obejmują przejazd drugą klasą.

§ 8.
Osoba wyznaczona przez Wykonawcę do świadczenia stałej pomocy prawnej 

Pomoc prawna będzie świadczona przez ……………. wpisanego/wpisaną na listę ……………. prowadzoną przez ……………….. pod nr ……………. 

§ 9.

Sposób kontaktowania się Stron

Strony będą się kontaktować w następujący sposób: telefonicznie, faksem, pocztą elektroniczną, (wcy uzupełniającego zamówienia.
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Wykonawca

Telefon: ………………… 

Faks: ……………….. 

Poczta elektroniczna: ……………………...

Poczta: ………………………..

Zamawiający

Telefon: ………………… 

Faks: ……………….. 

Poczta elektroniczna: ……………………...

Poczta: ………………………..

§ 10.
Wynagrodzenie Wykonawcy

1. 
Strony ustalają, że obowiązującą formą wynagrodzenia Wykonawcy za realizację czynności stanowiących przedmiot umowy jest wynagrodzenie miesięczne w wysokości zmiennej, w zależności od ilości godzin faktycznie przeznaczonych w ciągu miesiąca przez prawników Wykonawcy na realizację czynności stanowiących przedmiot umowy, ustalone w oparciu o stawkę godzinową w wysokości ………….. zł brutto. 

2. 
Wynagrodzenie miesięczne przekazywane będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 14 dnia każdego miesiąca za poprzedni miesiąc, na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę.

§ 11.
Obowiązki Zamawiającego

Zamawiający zobowiązany jest informować Wykonawcę o wszelkich zmianach stanu faktycznego prowadzonych przez Wykonawcę spraw, a w szczególności niezwłocznie przekazywać Wykonawcy kopie wezwań i pism sądowych oraz wszelką korespondencję, dotyczącą spraw prowadzonych przez Wykonawcę, jaka wpłynęła na adres Zamawiającego
§ 12.
Obustronny obowiązek zachowania tajemnicy

1. 
Strony zobowiązują się zachować w tajemnicy informacje uzyskane podczas oraz                w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.

2. 
Wykonawca zachowa w tajemnicy wszystko, o czym dowiedział się w trakcie udzielania pomocy prawnej, a także materiały i wszelkie dokumenty udostępnione przez Zamawiającego na papierze lub w formie elektronicznej.

3. 
Zamawiający nie będzie udostępniał osobom trzecim, do wykorzystania w ich działalności statutowej, opracowań, ekspertyz i projektów dokumentów sporządzonych przez Wykonawcę. Powyższy zakaz nie ma jednak zastosowania w zakresie, w jakim udostępnienie osobie trzeciej wyżej wymienionych opracowań, ekspertyz i projektów dokumentów było niezbędne dla realizacji wspólnych przedsięwzięć Zamawiającego i tej osoby trzeciej – w takim jednak wypadku Zamawiający zobowiązany jest powiadomić tę osobę trzecią, że nie wolno jej wykorzystywać udostępnionych jej opracowań, ekspertyz     i projektów dla jej własnych celów w innej jej działalności.

§ 13.
Zmiany umowy

Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy oraz jej wypowiedzenie mogą być dokonane na piśmie pod rygorem nieważności.

§ 14.

Wypowiedzenie umowy

Strony mogą wypowiedzieć umowę z zachowaniem jednomiesięcznego terminu wypowiedzenia liczonego od ostatniego dnia miesiąca.

§ 15.

Postanowienia końcowe

1. 
W sprawach nieuregulowanych  niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. 
Spory mogące wynikać z  przyszłej umowy rozstrzygane będą przez właściwy rzeczowo sąd powszechny  w Katowicach.

3. 
Umowa została sporządzona  w dwóch jednobrzmiących  egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Zamawiający:                                                               Wykonawca:

Załącznik nr 1 do umowy o świadczenie stałej pomocy prawnej 

Wykaz osób upoważnionych do zlecenia wykonania

czynności o charakterze pomocy prawnej

.....................................................


pieczęć Wykonawcy 

FORMULARZ OFERTOWY 

Nazwa (firma) Wykonawcy: 



Adres siedziby: 


NIP 
 REGON: 


Tel.
 Faks:

 E-mail: 


W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia …………, składam ofertę na obsługę prawną jednostki budżetowej Województwo Śląskie dla Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego przy realizacji projektu w ramach Komponentu I LIFE+ Przyroda i różnorodność biologiczna
W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy  

...................................................................................................................................................:

(nazwa [firma] Wykonawcy)

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zapytania ofertowego z dnia ………….. na warunkach wskazanych w załączonym wzorze umowy, przez osobę wskazaną w pkt 3.
2. Cena za świadczenie 1 godziny obsługi prawnej wynosi ………………. zł brutto.

3. Osobą skierowaną do świadczenia obsługi prawnej będącej przedmiotem niniejszej oferty jest ……………………. wpisany/a na listę radców prawnych/adwokatów prowadzoną przez ………………… pod numerem …………………… uchwałą z dnia ……………...

4. Oświadczam, że podana wyżej cena ofertowa zawiera w sobie wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zapytania ofertowego.

5. Oświadczam, że uzyskaliśmy wszystkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

6. W przypadku wyboru złożonej przez nas oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy o treści zgodnej z załączonym wzorem umowy, we wskazanym terminie i miejscu. 

7. Wykaz dokumentów stanowiących załączniki do oferty (**):

1) .................................................................................... strona ........................

2) .................................................................................... strona ........................

3) .................................................................................... strona ........................

4) .................................................................................... strona ........................

5) .................................................................................... strona ........................

6) .................................................................................... strona ........................

7) .................................................................................... strona ........................

8) .................................................................................... strona ........................

9) .................................................................................... strona ........................

8. Oferta została złożona na ................................ ponumerowanych stronach.

…………………….., dnia ............................







    ..........................................................................

czytelny podpis lub podpisy i imienne pieczęcie osoby lub osób 

upoważnionych do reprezentowania wykonawcy

(*)Niepotrzebne skreślić 
(**) Należy dopisać tyle punktów ile jest potrzebnych

