Zesp6t Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego

w Katowicach
ul. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin, tel. (32) 267-44-82, fax — (32 ) 267-04-22, e-mail: biurozpk@zpk.com.pl

Bedzin, dn. 05.02.2020r.

AD-B.230.2.2020 AK
Ldz. 54 .2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Wojewodztwo Slaskie Zespot Parkoéw Krajobrazowych Wojewodztwa Slaskiego
42-500 Bedzin ul. Krasickiego 25

1. Przedmiot zaméwienia: dostawa artykutéw biurowych, papieru i tonerow dla Biura ZPKWS oraz
materialéw edukacyjnych dla Dzialu Edukacji Ekologicznej w Bedzinie w 2020 r. zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia okreslonych szezegdtowo w zatacznikach nr 2 i 3 do zapytania ofertowego.

a) Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na 2 czedci. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert

czgéciowych zgodnie z nastgpujacym podziatem:
- czeéé A: artykuly biurowe, papier;
- cze$é B: materialy eksploatacyjne do urzadzen — tonery, tusze, kartridze.

b) Przedmiot zaméwienia bedzie dostarczany Zamawiajgcemu sukcesywnie na podstawie jego
pisemnego zapotrzebowania, zawierajacego nazwe i ilos¢ towaruy, przestanego Wykonawcy
droga elektroniczng lub zgloszonego telefonicznie.

¢) Wykonawca zobowigzuje sig zrealizowaé poszezegdlne czesci zamowienia W terminie
do 5 dni roboczych od daty zalozenia zaméwienia przez Zamawiajacego.

d) Oferowane materiaty musza by¢ wysokiej jakosci (spelniaé wymagane parametry i standardy
jakosciowe), fabrycznie nowe, nie noszace $ladéw uszkodzen zewngtrznych oraz uprzedniego
uzywania.

e) Wykonaweca bedzie dostarczal przedmiot zamOwienia na wiasny koszt, wlasnym srodkiem
transportu do siedziby Zamawiajacego (tj. Biura ZPKWS w Bedzinie, ul. I. Krasickiego 25, 42-
500 Bedzin) z wniesieniem do Biura.

f) Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbiorn od Zamawiajacego zuzytych materiatéw
eksploatacyjnych (tonery, tusze, kardridze).

$rednie roczne zapotrzebowanie na artykuly biurowe, papier i tonery z ostatnich 3 lat wyniosio
11 780,00 zt brutto.

Termin realizacji zaméwienia: luty — grudzien 2020 r.
Forma i termin platnosci: przelew (rachunek/faktura VAT z 14 — dniowym terminem platnosci);

2. Sposéb przygotowania oferty:

a) Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte (na wzorze formularza ofertowego
przygotowanego przez Zamawiajacego) na realizacje catego zamowienia, badz oferte czelciowa
na wybrang czes¢ (A lub B), o ktérej mowa w ust. 1 opisu przedmiotu zamowienia.

b) Nalezy wypeli¢ wszystkie pola formularza ofertowego (Zataczniki nr 1 do zapytania
ofertowego) oraz wszystkie pola zalgcznika nr 2 inr 3 (w przypadku oferty oferty czgsciowej
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tylko wybrany). Oferty zlozone w innej formie nie beda rozpatrywane.
¢) Oferta (w jezyku polskim) powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowa Wykonawcy, posiada¢
date sporzadzenia., zawiera¢ dane adresowe Wykonawey oraz podpis osoby/oséb
upowaznionej/ych do jej ztozenia.
3. Miejsce i forma skladania ofert:
Oferty nalezy skladac:
1) za poérednictwem poczty elektronicznej (skan oferty) na adres e-mail: biurozpk@zpk.com.pl;
2) osobiscie — w siedzibie Biura ZPKWS w Bedzinie (Sekretariat, ul. I Krasickiego 25, 42-500
Bedzin, w godz. od 7:15 do 15:00 w dni robocze),
3) za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres siedziby Biura ZPKWS w Bedzinie (adres j. w.),
decyduje data wplywu do ZPKWS.
4. Termin skladania ofert: do dnia 14.02.2020 r. do godz. 12:00
5. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowal kryterium cenowym
(odrgbnie dla kazdej czesci zaméwienia) oraz spelnieniem minimalnych wymagan okreslonych
w Formularzu ofertowym (Zalacznik nr 1).
6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
Zambwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.
7. Informacja o wynikach postepowania zostanie zamieszczona W BIP ZPKWS (Zakladka:
Zambwienia publiczne/Ogloszenia/Zespo6t Parkow Krajobrazowych).
8. W niniejszym postgpowaniu nie stosuje sig¢ przepisow Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw zapytania ofertowego lub do odwolania zapytania
ofertowego bez podania przyczyny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania
bez dokonania wyboru oferty.
9. Kontakt w ww. sprawie: Dzial Administracyjno-Gospodarczy ZPKWS, tel. 32 267 44 82.

Zataczniki:

- formularz ofertowy — zal. nr 1

- wykaz artykutéw biurowych i papieru (czgs¢ A) — zal. nr 2
- wykaz toneréw (czg$¢ B) — zal. nr 3
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